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COMPLIANCE-HANDBUCH ZUM 
DATENSCHUTZ 
Information zu Datenschutzrichtlinien und -verfahren 
1 

1. OrgaMAXX Verpflichtung zum Datenschutz 
 
Die folgende Information gibt einen Überblick über die persönlichen Daten, die OrgaMAXX 
erfassen darf, wie OrgaMAXX diese Daten verwendet und schützt und an wen wir sie 
weitergeben dürfen.  
 
Ziel dieser Information ist es, Mitarbeiter in Bezug auf persönliche Daten zu informieren, damit die 
Datenschutzgesetze und Vorschriften der Länder, in denen OrgaMAXX tätig ist, und das 
firmeneigene Compliance-Handbuch zum Datenschutz eingehalten werden.  
 
Diese Information dient insbesondere dazu, die Einhaltung der DSGVO durch OrgaMAXX 
nachzuweisen. 

 
2. Begriffsbestimmungen 
 
Betroffene Person: die Einzelperson, Firma oder Gesellschaft, über die persönliche Daten 
erfasst werden. 
 
Persönliche Daten: alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare 
natürliche Person beziehen; „identifizierbar“ bedeutet, dass eine Person direkt oder indirekt 
identifiziert werden kann, insbesondere unter Bezug auf eine Identifikationsnummer oder einen 
oder mehrere Faktoren, die spezifisch für die physische, physiologische, mentale, wirtschaftliche, 
kulturelle oder soziale Identität der Person sind. Persönliche Daten werden häufig auch als 
„persönliche Informationen“ oder „personenbezogene Informationen“ (Personally-Identifiable 
Information, PII) bezeichnet. 
 
Verarbeitung persönlicher Daten („Verarbeitung“): alle Transaktionen oder Serien von 
Transaktionen, die mit den persönlichen Daten durchgeführt werden, sowohl automatisch als 
auch manuell. Dazu zählen Erfassung, Aufzeichnung, Organisation, Speicherung, Anpassung 
oder Änderung, Abruf, Konsultation, Verwendung, Offenlegung durch Übertragung, Verbreitung 
oder anderweitige Verfügbarmachung, Ausrichtung oder Zusammenfassung, Sperre, Löschung 
oder Zerstörung. 
 
Sensible persönliche Daten: Persönliche Daten, deren Verlust, Beeinträchtigung oder 
Offenlegung für die betroffene Person zu erheblichem Schaden, Verlegenheit, 
Unannehmlichkeiten oder Ungerechtigkeit führen kann.  
 
Drittpartei: jede natürliche oder juristische Person, öffentliche Behörde, Einrichtung oder jede 
andere Stelle, außer der betroffenen Person, dem Verantwortlichen, dem Verarbeiter und den 
Personen, die dem Verantwortlichen oder dem Verarbeiter direkt unterstellt und befugt sind, die 
Daten zu verarbeiten. 
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3. Geltungsbereich 
 
Die in dieser Information enthaltenen OrgaMAXX-Richtlinien und Verfahren gelten für die 
gesamte OrgaMAXX-Gruppe, einschließlich ihrer hundertprozentigen oder kontrollierten 
Tochtergesellschaften und Beteiligungsgesellschaften.  
 
Sofern keine anderslautenden Forderungen einer lokalen Gerichtsbarkeit bestehen oder in einer 
nachfolgenden oder anderen Information keine abweichenden Festlegungen getroffen werden, 
soll diese Information für alle OrgaMAXX-Mitarbeiter in allen Geschäftsbereichen von OrgaMAXX 
weltweit gelten.  
 
Sofern keine anderslautenden Forderungen einer lokalen Gerichtsbarkeit bestehen oder in einer 
nachfolgenden oder anderen Information keine abweichenden Festlegungen getroffen werden, 
gilt diese Information für die gesamte Verarbeitung von persönlichen Daten durch die OrgaMAXX-
Organisation, einschließlich ihrer hundertprozentigen Tochtergesellschaften, Beteiligungs-
gesellschaften und aller Drittparteien. 

 
4. Datenschutzprinzipien 
 
OrgaMAXX hat sich dem Ziel verpflichtet, die folgenden Datenschutzprinzipien bei allen 
Transaktionen zur Verarbeitung von persönlichen Daten einzuhalten: 
 
Information: OrgaMAXX wird Personen, zum Zeitpunkt der Erfassung der Daten oder innerhalb 
einer angemessenen Frist danach – auf der Grundlage der Gesetze und Vorschriften der 
zuständigen Gerichtsbarkeit –, die Gründe für die Erfassung und Verwendung von Informationen 
über sie mitteilen. Diese Information muss Auskünfte darüber enthalten, wer bei Nachfragen oder 
Bedenken kontaktiert werden kann, welcher Art die Drittparteien sind, gegenüber denen die 
Informationen offengelegt werden können, und welche Wahlmöglichkeiten für die Verwendung 
und Offenlegung dieser Daten zur Verfügung stehen. All diese Informationen stehen in der 
Datenschutzerklärung, die allen Mitarbeitern bekannt gegeben wurde und auf der Homepage von 
OrgaMAXX unter https://orgamaxx.de/datenschutz.html. 
 
 
Wahlmöglichkeit: OrgaMAXX bietet allen Personen die Möglichkeit zu verhindern, dass die 
Auskünfte gegenüber einer Drittpartei, die in der ursprünglichen Information nicht vorgesehen 
war, offengelegt werden oder in einer Art und Weise verwendet werden, die in der ursprünglichen 
Information nicht vorgesehen war. Wenn die Informationen gemäß Definition durch die EU als 
sensible persönliche Daten gelten, geht OrgaMAXX davon aus, dass die betroffene Person sich 
gegen eine Offenlegung dieser Daten gegenüber Drittparteien ausgesprochen hat und die 
betroffene Person muss einer solchen Offenlegung ausdrücklich zustimmen. 
 
Weitergabe (Weitergabe an Drittparteien): Die in diesem Dokument definierten Prinzipien zur 
Benachrichtigung und zu den Auswahlmöglichkeiten sind für die Weitergabe aller persönlichen 
Daten einzuhalten. OrgaMAXX wird ohne Benachrichtigung keine Daten an Drittparteien 
weitergeben, sofern nicht eine der folgenden Bedingungen zutrifft: 
 
1. OrgaMAXX kann garantieren, dass die Drittpartei die Regelungen der DSGVO einhält; 
2. Die Drittpartei unterliegt der EU-Datenschutzrichtlinie; oder 
3. Die Drittpartei hat in einer Vereinbarung bestätigt, dass sie ein Maß an Sicherheit bietet, das 
den Privacy Shield-Grundsätzen entspricht. 
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Zugriff: OrgaMAXX wird den betroffenen Personen Zugriff auf ihre persönlichen Daten gewähren 
und ihnen die Möglichkeit bieten, diese zu korrigieren, zu ändern oder zu löschen, falls sie nicht 
korrekt sein sollten, außer in Fällen, in denen nicht gegen die DSGVO-Grundsätze verstoßen 
wird. 
 
Sicherheit: OrgaMAXX trifft angemessene Vorkehrungen, um persönliche Daten vor Verlust, 
Missbrauch, unberechtigtem Zugriff, Offenlegung, Änderung und Zerstörung zu schützen. 
Datenintegrität: Wie in dieser Information beschrieben, speichert OrgaMAXX ausschließlich 
Informationen, die für den Zweck, für den sie genutzt werden sollen, relevant sind. 
OrgaMAXX unternimmt angemessene Schritte, um sicherzustellen, dass diese Informationen für 
ihre beabsichtigte Verwendung zuverlässig, genau, vollständig oder aktuell sind. 
 
Umsetzung: OrgaMAXX bietet eine Beschwerdestelle (Hr. Bauer, Oggersheimer Str. 2, 67071 
Ludwigshafen, 06237-9246-0), um individuelle Bedenken in Bezug auf persönliche Daten 
auszuräumen oder Streitigkeiten beizulegen. OrgaMAXX bietet die in dieser Information 
beschriebenen Verfahren an, um einzelnen Personen gegenüber nachweisen zu können, dass 
die DSGVO-Regelungen befolgt werden. OrgaMAXX verpflichtet sich, unverzüglich 
Abhilfemaßnahmen zu ergreifen, wenn ein Verstoß gegen die DSGVO-Regelungen, die Gesetze 
oder Vorschriften anderer Gerichtsbarkeiten und/oder die eigenen Datenschutzrichtlinien und 
Verfahren vorliegt. 
 

5. Anwendung der lokalen Gesetze 
 
Diese Information und das zugehörige Compliance-Handbuch zum Datenschutz wurden 
entwickelt, um einen einheitlichen Mindeststandard für alle OrgaMAXX-Einrichtungen in Bezug 
auf den Schutz der persönlichen Daten von OrgaMAXX-Mitarbeitern festzulegen. 
 
OrgaMAXX ist sich bewusst, dass bestimmte Gesetze weitere Anforderungen enthalten können – 
zusätzlich zu den in dieser Information und dem zugehörigen Compliance-Handbuch zum 
Datenschutz beschriebenen Bestimmungen.  
 
OrgaMAXX wird danach streben, persönliche Daten von Mitarbeitern im Einklang mit den lokalen 
Gesetzen zu erfassen und zu verarbeiten, die an dem Standort gelten, an dem diese 
persönlichen Mitarbeiterdaten erfasst und verarbeitet werden. 
 

6. Erfasste Personaldaten 
 
Die Art der Personaldaten, die OrgaMAXX erfasst (direkt von Ihnen oder aus öffentlichen Quellen 
oder aus Informationsquellen von Drittparteien) und weitergibt, ist abhängig von Ihrer Position 
und Rolle innerhalb von OrgaMAXX und von den Anforderungen der geltenden Gesetze in einer 
zuständigen Gerichtsbarkeit.  
 
Beispiele für diese Informationen sind unter anderem: 
 

• Kontaktinformationen (z. B. Name, Privat- und Geschäftsadresse, Telefonnummern, E-
Mail-Adressen, Notfallkontaktinformationen) 

• persönliche Informationen (z. B. Geburtsdatum, Familienstand, Geburtsort, Nationalität, 
ethnische Abstammung, Geschlecht, Religion, bevorzugte Sprache); 
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• Beschäftigung, Leistung, Vergütung und Sozialleistungen (z. B. Einstellungsdatum, 
berichtigtes Betriebszugehörigkeitsdatum, Stellenbezeichnung, Position/Einstufung, 
Anwesenheit, Ziele, Projekte, Leistungsüberprüfungen, Bewertungen der Leistungen und 
Führungsqualität, Gehalt, Bonus, langfristige Erfolgszahlungen, Auszeichnungen, Namen 
und Geburtsdaten von Familienmitgliedern/Unterhaltsberechtigten); 

• Ausbildung und Weiterbildung (z. B. Bildungsniveau, Fachgebiet und Institution; 
Kompetenzbewertungen; berufliche Lizenzen und Zertifikate, Weiterbildungskurse); 

• Sozialversicherungsnummer oder andere nationale Identifikationsnummer; 
• Passnummer; Personalausweisnummer 
• Führerscheinnummer, KFZ-Kennzeichen; 
• Kontodaten; 
• beruflicher Werdegang und Empfehlungsschreiben; 
• Arbeitsbeschränkungen und Anpassungen; 
• Vereinbarungen, die Sie mit OrgaMAXX treffen; 
• Zugriff auf Computer oder Einrichtungen und Authentifizierungsinformationen; 
• Fotos oder andere visuelle Abbildungen von Ihnen. 

 
Die aufgeführten Beispiele sind nicht allumfassend und OrgaMAXX kann auch ähnliche oder im 
Zusammenhang stehende Informationen erfassen. 
 
Sensible Daten: (z. B. Daten, die die ethnische Abstammung, Herkunft, religiösen oder 
philosophischen Ansichten, Gesundheit, sexuelle Orientierung, politische Meinung oder 
Gewerkschaftszugehörigkeit offenlegen) werden nur erfasst, wo dies gesetzlich zulässig ist, und 
nur verwendet und offengelegt, um gesetzlichen Anforderungen gerecht zu werden, sofern der 
Mitarbeiter diese Daten überlassen hat. 
 

7. Zwecke für die Erfassung persönlicher Daten 
 
Die erfassten persönlichen Informationen werden für geschäftliche Zwecke von OrgaMAXX 
verarbeitet, unter anderem zur Herstellung, Verwaltung und Beendigung Ihres Beschäftigungs-
verhältnisses bei OrgaMAXX. Zu diesen Anwendungen zählen: 
 

• Feststellung der Eignung für eine erste Beschäftigung, einschließlich der Überprüfung von 
Referenzen und Qualifizierungen; 

• Verwaltung von Bezügen und Leistungen; 
• Bearbeitung arbeitsbezogener Ansprüche (z. B. Arbeitsunfallversicherung, Versicherungs-

ansprüche usw.); 
• Feststellung von Weiterbildungs- und/oder Entwicklungserfordernissen; 
• Durchführung von Leistungsüberprüfungen und Festlegung von Leistungsanforderungen; 
• Bewertung der Qualifikation für eine bestimmte Stelle oder Aufgabe; 
• Beweiserhebung für Disziplinarmaßnahmen oder eine Kündigung; 
• Ermitteln des Ansprechpartners für einen Notfall (zum Beispiel der nächste Angehörige); 
• Einhaltung der geltenden Arbeits- oder Beschäftigungsgesetze; 
• Erstellen von Verzeichnissen; 
• Gewährleistung der Sicherheit der vom Unternehmen gespeicherten Informationen; und 
• andere Zwecke, für die ein angemessenes Erfordernis von OrgaMAXX besteht. 

 
Die aufgeführten Verwendungen sind nicht allumfassend und OrgaMAXX kann im Einklang mit 
den Gesetzen und Vorschriften einer bestimmten Gerichtsbarkeit und bei anschließender  
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Benachrichtigung oder Veröffentlichung im Einklang mit den geltenden gesetzlichen 
Anforderungen auch ähnliche oder im Zusammenhang stehende Informationen erfassen. 
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8. Offenlegung persönlicher Daten 
 
OrgaMAXX kann Ihre persönlichen Daten an unsere Mitarbeiter, Vertragspartner, Berater und 
andere Parteien weitergeben, die diese Informationen benötigen, um uns bei der Herstellung, 
Verwaltung oder Beendigung unseres Beschäftigungsverhältnisses mit Ihnen zu unterstützen, 
einschließlich von Parteien, die 
 

(a) für uns oder in unserem Auftrag Produkte oder Dienstleistungen zur Verfügung stellen, 
oder 

(b) mit uns bei der Bereitstellung von Produkten und Dienstleistungen für Sie 
zusammenarbeiten. 
 

In manchen Fällen können solche Parteien auch bestimmte Informationstechnologien und 
Datenverarbeitungsdienstleistungen für uns zur Verfügung stellen, sodass wir in der Lage sind, 
unsere Geschäfte zu führen. Wir können persönliche Daten an diese Parteien sowohl innerhalb 
als auch außerhalb der Gerichtsbarkeit Ihres Heimatlandes weitergeben und folglich können Ihre 
persönlichen Daten in Gerichtsbarkeiten außerhalb Ihres Heimatlandes erfasst, verwendet, 
verarbeitet, gespeichert oder offengelegt werden. 
 
Wenn OrgaMAXX persönliche Daten an solche Parteien weitergibt, ist es unser Grundsatz zu 
verlangen, dass diese Parteien die persönlichen Daten nur im Einklang mit den Verwendungs- 
und Offenlegungsbestimmungen dieser Benachrichtigung und den Gesetzen und Vorschriften der 
Gerichtsbarkeit des Landes, in dem Sie leben, verwenden und offenlegen. 
 
Darüber hinaus können im Fall einer Änderung der Eigentumsverhältnisse von oder der 
Gewährung eines Sicherungsrechts an OrgaMAXX insgesamt oder einem Teil des Unternehmens 
beispielsweise durch einen Verkauf von Vermögenswerten oder Anteilen oder eine andere Form 
einer Geschäftskombination, einer Fusion oder eines Joint Ventures persönliche Daten 
gegenüber einer anderen Partei (einschließlich Drittparteien) offengelegt bzw. an diese 
weitergeleitet werden, vorausgesetzt, dass diese Partei durch entsprechende Vereinbarungen 
oder Verpflichtungen gebunden ist und der Forderung unterliegt, Ihre persönlichen Informationen 
im Einklang mit den Verwendungs- und Offenlegungsbestimmungen dieser  Datenschutz-
benachrichtigung zu verwenden und offenzulegen, sofern Sie nicht anderweitig Ihr Einverständnis 
gegeben haben. 
 
Darüber hinaus können Ihre persönlichen Daten offengelegt werden: 
 

• sofern dies aufgrund geltender Gesetze oder behördlicher Vorschriften zulässig ist. In 
einem solchen Fall werden wir bemüht sein, nicht mehr persönliche Informationen 
offenzulegen, als unter den gegebenen Umständen erforderlich ist; 

• um die Anforderungen laufender rechtlicher Verfahren, wie zum Beispiel 
Durchsuchungsbefehle, Vorladungen oder gerichtliche Anordnungen zu erfüllen; 

• im Rahmen der regelmäßigen Berichterstattungsaktivitäten von OrgaMAXX an andere 
Teile des OrgaMAXX-Unternehmens; 

• um die Rechte und das Eigentum von OrgaMAXX zu schützen; 
• in Notfallsituationen, oder wenn es erforderlich ist, die Sicherheit einer Person oder einer 

Gruppe von Personen zu schützen; 
• wenn die persönlichen Informationen öffentlich verfügbar sind; oder 
• mit Ihrem Einverständnis, wenn ein solches Einverständnis gesetzlich erforderlich ist. 
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In begrenztem Umfang kann es erforderlich sein, dass OrgaMAXX sensible persönliche Daten 
erfasst. OrgaMAXX wird sicherstellen, dass die betroffene Person zu Beginn seiner 
Beschäftigung bei OrgaMAXX über eine solche Erfassung und Verarbeitung durch eine 
Benachrichtigung informiert wird, sowie zu anderen Zeiten, wenn dies gesetzlich erforderlich ist. 
Sofern gesetzlich erforderlich, wird die ausdrückliche Zustimmung der betroffenen Person zur 
Verarbeitung und insbesondere zur Weitergabe dieser sensiblen persönlichen Daten an 
Drittparteien eingeholt. Angemessene Sicherheits- und Schutzmaßnahmen werden in 
Abhängigkeit von der Art der Informationen und den mit den beabsichtigten Verwendungen 
verbundenen Risiken umgesetzt. 

 
9. Datensicherheit und Datenintegrität 
 
OrgaMAXX wird angemessene Vorkehrungen treffen, um persönliche Daten in seinem Besitz vor 
der Gefahr des Verlusts, Missbrauchs, unberechtigten Zugriffs, der Offenlegung, Änderung und 
Zerstörung zu schützen. OrgaMAXX überarbeitet in dem Bestreben, den Datenschutz der 
persönlichen Daten zu gewährleisten, regelmäßig seine Sicherheitsmaßnahmen. 
 
OrgaMAXX wird angemessene Vorkehrungen treffen, um sicherzustellen, dass persönliche Daten 
nur im Einklang mit den Zwecken verwendet werden, für die sie erfasst oder die nachträglich von 
der Person genehmigt wurden. Während OrgaMAXX angemessene Maßnahmen ergreift, um 
sicherzustellen, dass die persönlichen Daten relevant für ihre beabsichtigte Verwendung, korrekt, 
vollständig und aktuell sind, verlässt sich OrgaMAXX auch darauf, dass Sie korrekte  
Aktualisierungen Ihrer persönlichen Daten vornehmen. 
 

10. Datenzugriff und Korrektur 
 
Auf Anfrage gewährt OrgaMAXX Personen angemessenen Zugriff auf die persönlichen Daten, 
die das Unternehmen über sie gespeichert hat. Darüber hinaus wird OrgaMAXX angemessene 
Schritte unternehmen, um Personen die Möglichkeit zu geben, Informationen, die sich als 
unrichtig oder unvollständig erweisen, zu korrigieren, zu ändern oder zu löschen. OrgaMAXX wird 
sich darauf verlassen, dass Sie das Unternehmen unterstützen, indem Sie zeitnah Ihre 
persönlichen Daten, von denen Sie wissen, dass sie nicht korrekt sind, aktualisieren. 
 
Sofern von den Gesetzen und Vorschriften der zuständigen Gerichtsbarkeit gefordert, wird 
OrgaMAXX einer betroffenen Person die folgenden Informationen in Bezug auf ihre persönlichen 
Daten zur Verfügung stellen: 
 

• der Zweck jeglicher Verarbeitung; 
• die Kategorien der verarbeiteten persönlichen Daten; 
• die Empfänger oder Kategorien der Empfänger, gegenüber denen die persönlichen Daten 

offengelegt werden sollen, insbesondere Drittpartien; 
• der Zeitraum, über den die persönlichen Daten gespeichert werden; 
• das Recht, von OrgaMAXX zu verlangen, persönliche Daten in Bezug auf die betroffene 

Person richtigzustellen oder zu löschen oder der Verarbeitung dieser persönlichen Daten 
zu widersprechen; 

• das Recht, beim Datenschutzbeauftragten Beschwerde einzulegen sowie die 
Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten; 

• die Mitteilung der persönlichen Daten, die verarbeitet werden und der Quellen aller 
verfügbaren Informationen; 
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• die Bedeutung und beabsichtigten Konsequenzen einer solchen Verarbeitung. 
 
Betroffene Personen können Zugriff beantragen, um persönliche Daten zu korrigieren, zu 
verändern oder zu löschen. Dazu wenden sie sich an: 
 
TELEFON: 06237-9246-0 
E-MAIL:      Datenschutz@OrgaMAXX.de 
 

11. DSGVO 
 
OrgaMAXX hält die Vorschriften der DSGVO ein, die für das Erfassen, Nutzen und Speichern von 
Daten aus Ländern der Europäischen Union getroffen wurden.  
 

12. Änderungen dieser Datenschutzbenachrichtigung 
 
OrgaMAXX behält sich das Recht vor, diese Information von Zeit zu Zeit zu ändern, sodass sie 
das regulatorische Umfeld und unsere Prinzipien zur Datenerfassung korrekt widerspiegelt. Wenn 
an dieser Information wesentliche Änderungen vorgenommen werden, wird OrgaMAXX die 
überarbeitete Datenschutzerklärung auf seiner Website veröffentlichen und Mitarbeiter 
anschließend benachrichtigen. soweit mit den lokalen Gesetzen oder Vorschriften vereinbar. 
 

13. Haftung 
 
Falls ein Drittanbieter, der Dienstleistungen im Auftrag von OrgaMAXX bereitstellt, persönliche 
Daten aus der EU in einer Weise verarbeitet, die die DSGVO verletzt, ist OrgaMAXX für 
entstandene Schäden gegenüber dem Anspruchsberechtigten oder der zuständigen 
Regulierungsbehörde haftbar, soweit wir nicht nachweisen können, dass wir für das zur 
Schadensentstehung führende Ereignis nicht verantwortlich sind. 
 

14. Fragen und Kommentare 
 
Wenn Sie Fragen oder Kommentare zu dieser Benachrichtigung im Hinblick auf Ihre persönlichen 
Daten haben, wenden Sie sich bitte an: 
 
TELEFON: 06237-9246-0 
E-MAIL:      Datenschutz@OrgaMAXX.de 
 


